AROLINA Como buscar su W-2 en

Como proteger su informacion

ConnectCarolina

Como acceder a su W-2

Para proteger la informacion confidencial
(como su numero de Seguro Social), la
Universidad usa un método de seguridad
denominado “Verificacion de 2 pasos”.
Este método le pide verificar que “si es
usted” antes de permitirle ver su W-2 en
ConnectCarolina.

El primer paso es crear una cuenta para
usted; solo necesita hacerlo una vez.
Consulte el documento Primeros pasos con
la verificacion de 2 pasos para ver las
instrucciones. Luego, seguira estos pasos
cada vez que necesite acceder a su W-2.

Ingrese en connectcarolina.unc.ed y haga
clicen Login to ConnectCarolinaand
InfoPorte (Faculty, staff & alumni)
(Iniciar sesién en ConnectCarolinae
InfoPorte [facultad, personal y
alumnos]).

Introduzca su identificacion de visitante
u Onyen y contrasefia. Si necesita ayuda
con su Onyen, identificacién de visitante
0 contrasenia, llame al 962-HELP.

Desde la pagina de inicio de
ConnectCarolina, haga clic en Self
Service (Autoservicio) y luego el
segundo vinculo View W-2/W-2c

Reciba un aviso Forms (Ver los formularios W-2/W-2c¢).

Vaya al lugar . en la aplicacion,
- Haga clicenel .
del sistema que : un mensaje de
: vinculo para
requiere a texto o una
R verificar
verificacion |ETHELE]
telefénica

Para la aplicacion, haga clic
en un botén. Para mensajes
de texto, introduzca el cédigo
que se le envid. Para una
llamada telefénica, presione
cualquier tecla.

if h’; SelfService
Ahora puede Ll

acceder a su
W-2 E TIM
= View Paycheck

= View W-2/W-2c Forms
= W-4 and NC4 Tax Information
= Payroll Forms

Como crear su cuenta de
verificacion de 2 pasos

Importante: El sistema muestra este
mensaje si usted no ha configurado su
cuenta de 2 pasos:

Antes de acceder a su W-2, debe configurar
su cuenta de 2 pasos. Puede registrar un
teléfono inteligente con la aplicacion Duo
Mobile, un teléfono celular, un teléfono de
linea fija 0 una tableta. Para conocer las
instrucciones sobre cdmo hacerlo, consulte
el documento Primeros pasos con la
verificacion de 2 pasos.

Access Denied. The username you have entered cannot authenticate with Duo

Security. Please contact your system administrator.

¢Necesita ayuda? Comuniquese con el Servicio de Asistencia al 962-HELP.
Si quiere un W-2 impreso, envie un correo electrénico a payroll@unc.edu



mailto:payroll@unc.edu

~

Como acceder a su W-2 (continuacién)

7. Hagaclicen Year End Form
(Formulario de fin de afio) para ver
el W-2 del afio actual.

4. Hagaclicen Verify with 2-Step (Verifique
con 2 pasos).

Select Vear End Form Nota: Los formularios W-2 estan

Tax :’-2 n_ Tax Fomn 1D llssue Dote [Year End B disponibles a partir del afio calendario

Year oo pany anromm D esuefite |reartadiom 2014. Los formularios W-2 para los afios
anteriores al 2014 no estan disponibles

2045 UNC Wz Dirzamnis B0 Merty with 2-Step en ConnectCarolina.

Lo, ) ‘onm
5. Sieligié usar un teléfono celular o tableta cuando se

registrd, desbloquee el dispositivo (solo tiene
60 segundos para verificar, asi que esto le ahorra

tiempo). .
W-2 0172872016 | Year End Form

6. En el nuevo marco, elija el método que configuré

cuando se registro: 8. Hagaclicen View a Different
Tax Year (Ver un afio fiscal
distinto) si quiere ver los formulario
W-2 de afios anteriores.

Tax Form I} Issue Date Year End Form

e Hagaclicen Send me a Push (Enviarme una
notificacion) para recibir un mensaje en la
aplicacion de su teléfono inteligente o tableta.

Presione Approve (Aprobar) en su dispositivo.
« Hagaclicen Call me (Llamarme) para recibir Viema Tricwent Ta vaan
una llamada telefénica. Presione cualquier tecla Personslize | (3 R
del teléfono cuando se le indique.
e Hagaclicen Enter a Passcode (Introduzca un Filing Instructions
codigo) y luego Text me new codes (Enviarme
un texto con los nuevos cddigos) para recibir un Filing Instructions
mensaje de texto con varios cédigos. Introduzca

el primer cddigo de la lista que se le envié. ] ] ] o
9. Sies necesario, haga clic en Filing

Instructions (Instrucciones para
la presentacion) para ver o
imprimir las instrucciones del IRS
para el W-2 que selecciono.

Send me a Push

Call Me

‘iew a Different Tax Year

Enter a Passcode . —
Personalize | LAl 1of1

Filing Instructions
Resultado: La pantalla View W-2/W-2¢c Form (Ver
formulario W-2/W-2c) se actualiza y muestra el Filing Instructions
vinculo Year End Form (Formulario de fin de afio)

Select Year End Form Nota: Un formulario W-2c es un

~ W-2 formulario W-2 modificado. El acceso
Reporting Tax Form ID Issue Date  Year End Form H

Year Company al formulario W-2c en

ConnectCarolina llegara en una fecha
25 UNC W2 D1/28/2016 Yesar End Form posterior.
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